Permisjonssgknad - Sgknad (foresatte) og behandling
(skolen)

Hvordan foresatte fyller ut soknadsskjema i Hiemmeweb, og hvordan skolen behandler sgknad.
For oppsett av permisjonsseknad i VFS, se artikkelen Permisjonssgknad - Oppsett
Det er per idag kun mulig & seke om permisjonsdager (ikke timer) via Hjemmeweb.

Etter oppdatering 23.februar 2018 tar VF'S hensyn til norske helligdager og skoleruten ved
registrering av fraveer pd godkjente permisjonssoknader.

Skolerute og rode dager

Under Grunndata-Skoledr, fane Skolerute kan du legge inn fridager. F.eks legger du inn fridag 30.4 og

en foresatt sender inn en permisjonssgknad for denne dagen vil eleven ikke fa registrert fravaer for den
30.4
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Samme prinsipp gjelder for rede hellidager i Norge. Med andre ord en permisjonssegknad som ogsa
inkluderer en rod dag, som 1.mai vil ikke fore til fraveer. For typiske rede dager som 1.mai, 17.mai etc
sa vil elev ikke fa fraveer selv om dere ikke har lagt dette inn i skoleruta.

Seke om permisjon
Foresatte logger seg inn i Hjemmeweb og klikker pa linken Seknad i et av barnas kort pa startsiden:



Elever  Meldinger

Camillas skole >

Demo skale v

Ingvild Gammelmo
10A

Kontaktizrer: Ole Tom Eriksen
E-post: ole.tom.eriksen@visma.com
SMS: 19123 00290 0001

Vis mottakergrupoer

Send melding

Nye meldinger

Titel

Visma FLYT Skole

B e

Camiillas skole

Gzmmelmo, Ingvild
Gammelmo, Halvard Visma FLYT Skole Camillas skole 26.09
Gammelmo, Kristine Visma FLYT Skole Camillas skole 20.09
Eikesdal Slule > Visma FLYT Skole Camillas skole 15.09
Hovedfjorden BU > Visma FLYT Skole Camiillas skole 15.09
Visma FLYT Skole Camillas skole 01.09
Visma FLYT Skole Camiillas skole 01.09
Visma FLYT Skole Camillas skole 31.0§
Visma FLYT Skole Camiillas skole 09.0§
Visma FLYT Skole Camiillas skole 23.04
PRI Test georg Georg Skoleadmin ... 18.0§
Hiemmeside: - N new Anders Kdsa 05.04
http w.demo.xommune.no/Tjenester/Siole-og-utdanning/Skoler/sarcargen/ Visma FLYT Skole Camillas skole 19.0%

Halvard Gammelmo

Kontskrlzrer: Gaute Hansen
E-post
SIS 19123 00290 0014

Velg hvilken type soknad det gjelder, og fyll ut resterende felter. Foresatt kan laste opp maks 3

dokumenter til ssknaden, men informasjonen som lastes opp mé ikke inneholde sensitiv informasjon.

* Fra og med:

* Til og med:

Ny seknad X
Elev Ingvild Gammelmo

* Soknad Permisjonsseknad

* Arsak til permisjon elferdspermisjon v @

01.042018 B
oro42018 B

Send melding

Soknader

03.1q

Skolen skal vanliguis ikke innvilge permisjon for mer enn inntil ti skoledager hvert
skoledr. Eleven kan ikke f& semmenhengende permisjon i mer enn 1o uker.

Elever som herer til et trossamfunn utenfor den norske Kirke, har rett til permisjon
p5 trossamfunnets helligdager. Foreldrene ma sarge for nedvendig undervisning |
permisjenstiden slik at eleven kan felge med i den vaniige undervisningen nar nun
eller han er tilbake.

* Begrunnelse og pian for opplaringen
8! I &)

Antoll tegn igien: 2000
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Kun pdf dokumnent)

=] Jeg bekrefter & na lest reglementet &

Amrt
Avryt

Nar soknaden lagres, sendes det en bekreftelse til foresatte dersom skolen har lagt inn varsling for
foresatte pa Segknader:



Visma FLYT Skole — mottatt ssknad - Camillas skole =VismaSchool@visma.com>
lome -

Din sgknad om permisjon er mottatt.
Du vil bli informert nar seknaden er behandlet

Hilsen Visma FLYT Skole

Det er ikke mulig & svare pa denne e-posten

Det vil ogsa bli sendt et varsel til saksbehandler og kontaktleerer dersom varsling er satt opp.

Behandling av seknad

Ansatte som har spesialtilgangen Permisjonsseknader kan behandle seknadene, uavhengig av lengde

pé seknaden.

[ tillegg kan admin velge om kontaktlerer skal kunne behandle seknader av lengde 1-3 dager.

Behandling av seknad gjeres under Mine dokumenter - fanen Mine sgknader. Her kan man filtrere
soknader pa status (alle, til behandling, godkjent, avslatt) og basert pa seknadsdato. Standard datofilter
er datoer 1 innevarende skoledr 1.8-31.7. Dersom foresatte soker feks i lgpet av sommerferien slik at
det ligger soknader utenfor disse datoene, vil systemet gi beskjed om dette nederst pé siden med
teksten "Det finnes ubehandlede seknader utenfor valgte datoer".

| Soknadsdato

16.02.2018 1228
06.02.2018 11:25
08.01.2018 14:42
06.12.2017 11:31
20.11.2017 22:42
20.11.2017 22:28
20.11.2017 22:03
20.11.2017 21:25
17.11.201713:46
17.11.2017 11:06
17.11.2077 11:00

17.11.2017 10:43

Elever Grupper Ansatte Foresatte SFO  HRM  Fakwrering Skoler Rzpporter  Meldinger l Mine dokumenterl

_Alle Til beHandling _Godkjent | Avsis

Soknad | Soker Gjelder eizv Kiasse | Kontaktlzrer
Permisjor Chin: Wik Ingyild Gammelmo 104 Ole Tom Eriksen
Permisjonssaknad Ingunn Balgsard @strem  Eilev Nylende SA Inga Ostrem
Permisjonssgknad Ingunn Balgzard @strem Trand Remen Grafsronn... Thomas Kirkeslett
Permisjonssoknad Ingunn Balgaard @strem  Eilev Nylende SA Ings Bstrem
Permisjonsseknad Anders Késa Froydis Rafda! 9B Lzrert Leererl
Permisjonsscknad Anders Késa Freydis Rafdal 9B Lzrert Lazrerl
Permisjonssoknad Anders Késa Freydis Rafdal %B Lzrert Lazrert
Permisjonssgknad Anders Késa Fraydis Rsfdal 98 Lzrerf Lazrer!
Permisjonssgknad Anders Kisa Fraydis Rafda %8 Lzerert Laerer]
Permisjonssgknad Anders Késa Fraydis Rafda! $8 Lerert Larer
Permisjonssgknad Anders Kasa Froydis Rafda 9B Lzrer! Lerer]
Permisjonssoknad Anders Késa Bjgrme D ¥ Ruus 7a Anders K358

Permisjonsdato fra cg med 01.04.2018 11l og med 01.04.2018

Kommentar fra soker ja

Arszk Velferdspermisjon

vediegg

Lest dokumentasjon Ja

Grunndats nnstitlinger

| Benandler dato

Skiema  Timeplan

Fra 20042017

Benandletav

B Til310720i8 @
Status &
Til senandiing
Til benandling
Til pehandling
Til senandiing
Til penandling
Til oenandling
Til benandling
Til benandling
Til sehandling
Til benandling
Til behandling

Til behandling

1 T

For & behandle en seknad, marker den i listen og klikk pé knappen Godkjenn. Fyll inn begrunnelse,
signatur og velg om fraveret skal skjules fra vitnemélet til eleven. Du kan skrive ut vedtaket ved a

hake av for Skriv ut.

Dersom sgknaden skal avvises, klikker man pd knappen Avsla. Man fér opp samme boksen og kan

velge & skrive inn merknad og skrive ut.




Godkjenn permisjonsseknad X

Begrunnelse

Soknad innvilges|

Fraveer vil bii ragistrert pd godkjente datoer. Elever med SFO
tilstedeveeraise vil B en merknod pd godkjente datoer.

Signaturer

Nawn Camilla Wik
Titrel

Sted Demo skole

[_] Skjul fra vitnemal

(] Skriv ut vedeaket m - é’u’?r_ﬁ

Foresatte far en bekreftelse om at sgknaden er ferdigbehandlet dersom varsling til foresatte er satt opp
av skolen:

Visma ELYT Skole - saknad behandlet - Camillas skole <VismaSchool@visma com> || Visma FLYT Skole - seknad behandlet - Camillas skole <VismaSchool@visma.com>

to me ~ tome -~

Din sgknad om permisjon er na behandlet. Din seknad om permisjon er na behandlet.
Vedtak: Godkjent. Vedtak: Avslatt.

Elev: Lilla Wiik , 3A Elev: Lilla Wiik , 3A

Logg inn i Visma FLYT Skole for a se vedtaket. Logg inn i Visma FLYT Skole for a se vedtaket.

Hilsen Visma FLYT Skole Hilsen Visma FLYT Skole

Det er ikke mulig & svare pa denne e-posten.

Det er ikke mulig & svare pa denne e-posten.

NB: det vil ikke gé ut varsel til andre nar seknaden er behandlet (feks kontaktlerer), men vi har et
endringsenske pé varsling til nettopp kontaktlarer.

Alle soknader registreres pi elevens seknadsfane. Der vil det ogsé std hvem som har adgang til &
behandle sgknad, status og nér seknaden er behandlet:



Info Foresatt Fraver Anmerkninger Karakterer Vurdering Grupper Timeplan SFO/Fakturering Dokumenter E

Alle 5 v v Fr201.01.2018 7il 15.06.2018
Utfyit dato |sakn... | U@lt 3V = Szksbehandier : ; Benandlet dato Status :
16.02.2018 Perm... Christoffer Wik Camilla v'nm' 16.02.2018 Godkient

Utiyit dato 16.02.2018

Soknad Permisjonsseknad

Utfyitav Christoffer Wiik

Fra og med dato 01.04.2018

Til ag med dato 01.04.2018

Arsak til permisjon Velferdspermisjon

Merxnad B

Vediegg

Mozzaker/behandler Camilla Wiik

Status Godkjent

Merxnzad fra skolen Seknad innvilges

Permisjonssgknad og permisjonsvedtak blir lagret pd elevens dokumentfane, og kan sees av foresatte i

Hjemmeweb.
Vedtaket kan ogsé sendes til foresatte via SvarUt om det er satt opp.

Eksempel pd dokumentet Permisjonsseknad:

Demo skole 2017/2018 Soknad om permisjon
Elev Gammelimo, Ingvild

Klasse 10A

Kontaktlzerer Eriksen, Ole Tom

Informasjon om seknaden

Fra og med 01.04.2018

Til og med 01.04.2018

Arsak til fravaer Velferdspermisjon

Begrunnelse ja

Utfyit av Wiik, Christoffer

Dato 16.02.2018

Vedlegg

Skolen skal vaniligyis iike innuilge ion far mer enn inntd i skoledager hvert skoledr. Eleven kan ikke f sammenhengende permisjon i mer enn to uker.

Elever som horer 4l at trossamfunn utenfor den norske kirke, har retf til p izjon pa i " F ma sorge for nodvendig
undervisning i permisionstiden siik af efeven kan folge med i den vanlige undervismingen nar hun eller hian er tibake.

Fraveer:
De dagene eleven har sgkt om permisjon pa, vil registrere seg automatisk som fraver pa elevens

fraveers fane.



Info Foresatt Fravar Anmerkninger Karakterer. Vurdering Grupper Timeplan SFO/Fakturering Dokumenter, Meldinger. Samtykke/Skjema Seknader

Dokumentert - Ikke dokumentert

Djatn w Lg;\gdg Type f@;gr Merknad . |sist endretay

22912017 Dag Dokumentert L. Lezrerl

08.11.2017 Dag Dokumentert C. Wiik

e R s il e & Az

D?."x 12007 D.;u Dakuma;!:eft Skjul fra '»;itnemél-Permisjonss’nkﬂad godjent, Annet (spesifiser) C. Wiik

01.11.2017 Dag Dokumentert Skjul fra vitnemal-Permisjonsseknad godxjent, Annet (spesifiser) C. wiik
713.082017  Time Ikke dokumentert L. Larer

09.08.2017 Dag lcke dokumentert L. Lezrerl

08082017 Time Ikke dokumentert L Lzrert

SFO Tilstedevzerelse:
SFO merknad blir lagt til p& eleven automtisk ndr en

aktivt SFO opphold.

P4 SFO gruppen under fanen Tilstedevarelse:

permisjonsseknad godkjenner og eleven har et

m Tilstedeverelse Medlemmer Kiasselister

@ Uke ) Kontrolizeiling
landsg 15/2 Tirsdag 20/2 Onsdag 21/2 Torsdag 22/2 Fredag 23/2
Elev Inn mrg. Inn emd. Ut emd. Ghs

Anders Rovam

Heidi Lundgren
Henriette Laland
Henriemte Hojte Cook

Jerdar Lindaas Stensland

Alle

() ukes ]

Merknad » b | Merknad foresatte
Permisjonsseknad godxkjent, Yeiferdsp... /

7/

NN DN

P4 elevens SFO/Faktureringsfane - Tilstedevarelse:

(@) Tilstedeverelse () SFO ) Fakturering

Kalender Innstillinger Telling

Mandag 19.02

Morgen

Etterm. 17

Gé&r hjem
selv

IMerknad
foresatt

Werxnsd | permisjonssoknad godkjent, Velferdspermisjon

SFO

03:00

16:30
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Tirsdag 20.02




